
招投标办公室业务学习制度 
 

为进一步提高采购与招标业务水平及部门人员的业务能力，

及时研究处理采购与招标业务工作中出现的问题，更好地为学校

事业发展服务，特制定部门业务学习制度如下： 

一、业务学习时间：根据工作需要，采取定期及不定期召开

的方式进行。 

二、业务学习参会人员：部门全体人员。 

三、业务学习地点：行政楼B206评标室。 

四、业务学习的主要内容 

（一）学习国家、省市新颁布的关于政府采购及招投标管理

工作相关的法律、法规及规章制度。 

（二）讨论、研究日常采购与招标业务工作中出现的相关问

题。 

（三）研究、解决采购与招标工作中出现的质疑及投诉等问

题。 

（四）总结学习采购与招标工作经验及存在的不足。 

（五）与招标代理机构协调业务中需要解决的问题。 

（六）其他需经业务学习会议讨论的事项。 

五、业务学习会由主任召集主持，主任不能与会时可以委托

科长召集主持。 

六、业务学习会召开前应做好会前准备工作，下发有关材料，

与会人员充分发表意见，以保证决策的正确性。 

七、业务学习会议由专人负责作好会议记录，形成会议纪要

并存档。 

八、经业务学习会讨论决定的问题，必须认真贯彻执行。 

 

                                    招投标办公室 

                                     2020年3月 


