徐州工程学院集中采购项目验收报告
（参考格式，适用于货物类）
	采购项目名称
	
	项目编号
	

	承办单位
（或科研项目负责人所在单位）
	
	指定采购
负责人
	

	供应商单位名称
	
	合同金额
	

	放置地点
	
	验收日期
	 年   月   日

	承办单位（或科研项目负责人）
验收记录
(依据采购合同)
	1、供应商是否参与验收？                                      □是  □否
2、使用或保管人是否参与验收？                                □是  □否
3、货物名称、件数、规格型号、厂家是否与合同相符？            □是  □否
4、配套附件、工具、材料等是否与采购合同相符？                □是  □否  □无
5、说明书和其它文件是否齐全？                                □是  □否  □无
6、调试或使用情况是否正常？                                  □是  □否
7、供应商是否对操作使用人员做过培训？                        □是  □否
8、有无其他说明或者补充？（如“有”请附相关材料）            □有  □无

	参加验收人员
签字
	
	供应商代表
签字
	

	相关专业人员
验收记录
	1、采购合同、说明书是否齐全？                                □是  □否
2、货物名称、件数、规格型号、厂家是否与合同相符？            □是  □否      
3、配套附件、工具、材料等是否与采购合同相符？                □是  □否  □无
4、使用情况是否正常？                                        □是  □否
5、有无其他说明或者补充？（如“有”请附相关材料）            □有  □无

	验收结论
	是否通过验收： 
是[   ]  否[   ]
	相关专业人员
签字
	

	承办单位（或科研项目负责人所在单位）意见
	


负责人签字：
              年 月 日
	采购职能部门意见
	


负责人签字：
                 年 月 日

	招投标办公室
备案信息
	                                             
                                             签字：
                                                        年 月 日


说明：1、此表适用于学校集中采购项目（不论金额大小）。2、由采购职能部门组织实施验收，采购职能部门指定经办人填写（表格可根据项目的具体情况调整）报送。3、此表及验收相关材料于项目完成后15日内报送招投标办公室归档。4、报销时须附申请表、验收报告复印件（须加盖招投标办公室审核章）。


徐州工程学院集中采购项目验收报告
（参考格式，适用于工程类）
	采购项目名称
	
	项目编号
	

	承办单位
	
	指定采购
负责人
	

	施工单位名称
	
	合同金额
	

	工程地点
	
	验收日期
	 年   月   日

	承办单位
验收记录
(依据采购合同)
	1、施工单位是否参与验收？                                         □是  □否
2、接收或使用单位是否参与验收？                                   □是  □否
3、承办单位针对验收项目施工质量和工程质量的整体评定               □有  □无
4、各单项工程的开工、完工记录及隐蔽工程随工验收记录是否完整？  □是  □否  □无
5、工程项目设计文件和图纸是否与采购合同相符？                  □是  □否  □无
6、工程竣工结算汇总表及主要实务工程量是否与采购合同相符？      □是  □否  □无
7、采用的主要施工方案和施工技术是否符合规范要求？              □是  □否  □无
8、主要材料质量合格证明及技术资料是否完整？                    □是  □否  □无
9、对未完工程、遗留问题的处理和安排意见                           □有  □无
10、建设项目整体调试或使用情况是否正常？                          □是  □否
11、施工单位是否对操作使用人员做过培训？                          □是  □否
12、有无其他说明或者补充？（如“有”请附相关材料）                □有  □无

	参加验收人员
签字
	
	施工单位代表签字
	

	相关专业人员
验收记录
	1、项目合同、设计文件和图纸等是否齐全？                      □是  □否  □无
2、承办单位项目施工质量和工程质量整体评定？                  □有  □无
3、采用的主要施工方案和施工技术是否符合规范要求？            □是  □否  □无
4、主要材料质量合格证明及技术资料是否完整？                  □是  □否  □无
5、对未完工程、遗留问题的处理和安排意见                      □有  □无
6、建设项目整体调试或使用情况是否正常？                      □是  □否
7、有无其他说明或者补充？（如“有”请附相关材料）            □有  □无

	验收结论
	是否通过验收： 
是[   ]  否[   ]
	相关专业人员
签字
	

	承办单位意见
	


负责人签字：
              年 月 日
	采购职能部门意见
	


负责人签字：
                 年 月 日

	招投标办公室
备案信息
	                                             
                                             签字：
                                                        年 月 日


说明：1、此表适用于学校集中采购项目（不论金额大小）。2、由采购职能部门组织实施验收，采购职能部门指定经办人填写（表格可根据项目的具体情况调整）报送。3、此表及验收相关材料于项目完成后15日内报送招投标办公室归档。4、报销时须附申请表、验收报告复印件（须加盖招投标办公室审核章）。

徐州工程学院集中采购项目验收报告
（参考格式，适用于服务类）
	采购项目名称
	
	项目编号
	

	承办单位
（或科研项目负责人所在单位）
	
	指定采购
负责人
	

	服务单位名称
	
	合同金额
	

	服务地点
	
	服务年度
	第  年
	验收日期
	[bookmark: _GoBack]年 月 日

	承办单位（或科研项目负责人）
验收记录
(依据采购合同)
	1、服务单位是否参与验收？                                       □是  □否
2、服务对象是否参与验收？                                       □是  □否
3、承办单位对服务工作量、质量、安全、服务人员配备等整体评定     □有  □无
4、是否已经达到项目质量考核的要求？（附质量考核评分相关材料）   □是  □否
5、服务项目、内容、标准是否与采购合同相符？                     □是  □否
6、是否存在合同变更及追加情况？                                 □是  □否
7、是否有用户评价材料                                           □有  □无
8、有无其他说明或者补充？（如“有”请附相关材料）               □有  □无

	参加验收人员
签字
	
	服务单位代表签字
	

	相关专业人员
验收记录
	1、承办单位对服务工作量、质量、安全、服务人员配备等整体评定    □有  □无
2、是否已经达到项目质量考核的要求？                            □是  □否      
3、服务项目、内容、标准是否与采购合同相符？                    □是  □否      
4、有无其他说明或者补充？（如“有”请附相关材料）              □有  □无

	验收结论
	是否通过验收： 
是[   ]  否[   ]
	相关专业人员
签字
	

	承办单位（或科研项目负责人所在单位）意见
	


负责人签字：
              年 月 日
	采购职能部门意见
	


负责人签字：
                 年 月 日

	招投标办公室
备案信息
	                                             
                                             签字：
                                                        年 月 日


说明：1、此表适用于学校集中采购项目（不论金额大小）。2、由采购职能部门组织实施验收，采购职能部门指定经办人填写（表格可根据项目的具体情况调整）报送。3、此表及验收相关材料于项目完成后15日内报送招投标办公室归档。4、报销时须附申请表、验收报告复印件（须加盖招投标办公室审核章）。
